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Nghệ An, ngày        tháng 5 năm 2016


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁN BỘ, VIÊN CHỨC
	TT
	Họ và tên cán bộ,
viên chức
	Chức vụ
	Điện thoại, email liên hệ
	Các lĩnh vực công việc được giao phụ trách
	Các công việc phải xử lý hàng ngày, tháng, năm
	Khu vực, phạm vi được giao quản lý, phụ trách
	Người phối hợp xử lý hoặc xử lý khi vắng mặt có lý do

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)

	1. 
	TS. Nguyễn Ngọc Việt
	Trưởng khoa,
Bí thư
	
	Phụ trách chung toàn đơn vị, tài chính, đối nội, đối ngoại, phát ngôn chính thức của đơn vị, chịu trách nhiệm trước nhà trường về các hoạt động của đơn vị, chủ trì các cuộc họp của đơn vị; Chủ tịch hội đồng KH và ĐT của đơn vị. Chủ tịch hội đồng thi đua khen thưởng của đơn vị. Chủ subsite của đơn vị; Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; Tham gia giảng dạy chuyên đề cao học; Tham gia NCKH; Chỉ đạo và phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.
	Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát, đôn đốc, xử lý các loại văn bản, giấy tờ liên quan; giao ban hàng tuần; kế hoạch, chương trinh, nội dung tư vấn tuyển sinh đại học, sau đại học, tham gia các cuộc họp của Nhà trường khi được điều động
	Quản lý chung khoa GDTC
Giảng dạy môn Huấn luyện TDTT, Nghiên cứu KH TDTT, Lý luận & phương pháp GDTC, Phân tích chương trình SGK, Bóng đá chuyên ngành.
Dạy chuyên đề cao học: Lý luận và PP GDTC, NCKH TDTT, Huấn luyện TT.
	- Lê Minh Hải
- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Mạnh Hùng
- Võ Văn Đăng
- Nguyễn Thị Lài
- Dương Trọng Bình

	2. 
	Ths. Lê Minh Hải
	Phó Trưởng khoa,
Cấp ủy chi bộ

	
	Phụ trách các hoạt động phong trào TDTT; Phụ trách cơ sở vật chất; Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.

	Kiểm tra, đôn đốc, xử lý các loại văn bản, giấy tờ, công việc liên quan đến phong trào TDTT và cơ sở vật chất; giao ban hàng tuần, kế hoạch tư vấn tuyển sinh đại học, tham gia các cuộc họp của Nhà trường khi được điều động
	Quản lý lĩnh vực được khoa GDTCphân công phụ trách.
Phụ trách giảng dạy các HP: Bóng đá chuyên ngành, Đá cầu và CLB.
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Mạnh Hùng
- Võ Văn Đăng
 Nguyễn Thị Lài
- Dương Trọng Bình

	3. 
	TS. Nguyễn Trí Lục
	Phó Trưởng khoa, Trưởng Bộ môn Điền kinh-các môn Bóng
	
	Phụ trách các hoạt động Đoàn thể; ĐTN; QLSV; Phụ trách đào tạo hệ không chuyên; đào tạo tại chức; thi đua khen thưởng; Phụ trách chung của bộ môn Bóng – Điền kinh; Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; Tham gia giảng dạy chuyên đề cao học; Thành viên HĐKHĐT khoa; Thành viên Hội đồng thi đua khoa; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.

	Kiểm tra, đôn đốc, xử lý các loại văn bản, giấy tờ về Đoàn thể, ĐTN, QLSV, đào tào hệ không chuyên, đào tạo tại chức; giao ban hàng tuần; kế hoạch, chương trinh, nội dung tư vấn tuyển sinh đại học, sau đại học, tham gia các cuộc họp của Nhà trường khi được điều động.
	Phụ trách điều hành lĩnh vực công việc BCN khoa phân công và công tác bộ môn Điền kinh-Các môn bóng
Phụ trách giảng dạy các học phần: Phương pháp giảng dạy bộ môn Điền kinh, Điền kinh 3, Huấn luyện TT và CLB.
Dạy các chuyên đề cao học: Quản lý TDTT, Xã hội hóa TDTT.
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Lê Minh Hải
- Nguyễn Mạnh Hùng
- Võ Văn Đăng
- Nguyễn Thị Lài
- Dương Trọng Bình
- Đậu Bắc Sơn
- Nguyễn Quốc Đảng

	4. 
	TS. Nguyễn Mạnh Hùng
	Phó Trưởng khoa, Phó BT chi bộ, Trưởng bộ môn Thể dục – Võ và Thể thao dưới nước
	
	Phó Bí thư Chi bộ; Phụ trách đào tạo đại học chính quy và cao học; phụ trách NCKH; Phụ trách chung của bộ môn Thể dục – Võ và TT dưới nước; Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; Tham gia giảng dạy chuyên đề cao học; Thành viên HĐKHĐT khoa; Thành viên Hội đồng thi đua khoa; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.

	Kiểm tra, đôn đốc, xử lý các loại văn bản, giấy tờ về đào tạo đại học chính quy, sau đại học, NCKH của giảng viên và SV; giao ban hàng tuần; kế hoạch, chương trinh, nội dung tư vấn tuyển sinh đại học, sau đại học, tham gia các cuộc họp của Nhà trường khi được điều động
	Phụ trách điều hành lĩnh vực công việc BCN khoa phân công và công tác bộ môn Thể dục-Võ-Thể thao dưới nước
Phụ trách giảng dạy các học phần: Phương pháp giảng dạy bộ môn TD; Thể dục 2; Aeorbic CLB; PP NCKH TDTT;
Dạy các chuyên đề cao học: Tâm lý học TDTT, Tuyển chọn tài năng TT
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Lê Minh Hải
- Nguyễn Trí Lục
- Võ Văn Đăng
- Châu Hồng Thắng
- Nguyễn Thị Lài
- Dương Trọng Bình

	5. 
	Ths. Châu Hồng Thắng

	Phó Trưởng bộ môn

	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thành viên HĐKHĐT khoa; Thành viên Hội đồng thi đua khoa; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.
	Xử lý các công việc thuộc bộ môn.
Tham dự các cuộc họp, giao ban, hội nghị khi được Nhà trường và khoa phân công.
Giảng dạy và NCKH
	Phụ trách điều hành các hoạt động Tổ bộ môn.
- Giảng dạy học phần: Võ Taekwondo cho sinh viên chuyên ngành và CLB
	- Nguyễn Mạnh Hùng (phối hợp điều hành)
- Dương Trọng Bình
- Nguyễn Thị Loan

	6. 
	Ths. Lê Mạnh Hồng
	CBGD
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy học phần: Bơi lặn và CLB
	- Nguyễn Mạnh Hùng
- Châu Hồng Thắng
- Dương Trọng Bình

	7. 
	Ths. Trần Thị Ngọc Lan
	CBGD
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thành viên HĐKHĐT khoa; Thành viên Hội đồng thi đua khoa, phụ trách công tác nữ công
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy học phần: Phương pháp dạy học bộ môn Thể dục; Thể dục 2;Thể dục 3, Aerobics chuyên ngành và CLB;
	- Nguyễn Mạnh Hùng
- Văn Đình Cường

	8. 
	Ths. Văn Đình Cường
	CV học tập
	
	Cố vấn học tập phụ trách và xử lý học vụ cho sinh viên; Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.
	Xử lý các văn bản liên quan đến cố vấn học tập
Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy học phần: Thể dục 1; Thể dục 3; Aerobics chuyên ngành và CLB,
	- Nguyễn Mạnh Hùng
- Trần Thị Ngọc Lan

	9. 
	Ths. Dương Trọng Bình
	Bí thư LCĐ
	
	Bí thư LCĐ phụ trách chung công tác đoàn thanh niên của khoa; Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thành viên Hội đồng thi đua khoa; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học
	Xử lý các văn bản liên quan đến công tác đoàn và phong trào thanh niên,
Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	- Giảng dạy học phần: Võ Taekwondo cho sinh viên chuyên ngành và CLB

	- Châu Hồng Thắng
- Nguyễn Thị Loan

	10. 
	Ths. Nguyễn Thị Loan
	CBGD
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	- Giảng dạy học phần: CLB Võ Taekwondo và Aerobics
	- Châu Hồng Thắng
- Dương Trọng Bình

	…
	CN. Đậu Trọng Tuấn Anh
	Chuyên viên
	
	Tham gia các hoạt động văn phòng của Khoa
	Xử lý các công việc văn phòng của khoa, phối hợp xử lý các hoạt động QLSV của khoa
	Xử lý các công việc văn phòng của khoa, phối hợp xử lý các hoạt động QLSV của khoa
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Lê Minh Hải
- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Mạnh Hùng

	
	TS. Võ Văn Đăng
	Trưởng bộ môn Phương pháp giảng dạy
	
	Phụ trách chung tổ bộ môn; Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; Tham gia giảng dạy chuyên đề cao học; tham gia công tác NCKH; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học; Phụ trách trực tiếp NVSP của khoa.
	Xử lý các công việc thuộc bộ môn.
Tham dự các cuộc họp, giao ban, hội nghị khi được Nhà trường và khoa phân công
	Điều hành công tác bộ môn PPGD bộ môn
Phụ trách giảng dạy các học phần: Lý luận và Phương pháp GDTC, PP NCKH TDTT, Huấn luyện TT, Phân tích chương trình SGK, Thực hành PP BM, Sinh lý TDTT, Lý thuyết phần chung và CLB của hệ không chuyên
Dạy các chuyên đề cao học: Lịch sử TDTT và OLimpic
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Lê Minh Hải
- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Mạnh Hùng


	
	PGS-TS. Hoàng Thị Ái Khuê
	CBGD
	
	Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; Tham gia giảng dạy chuyên đề cao học; Tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP: Sinh lý TDTT, GDTC phần chung hệ không chuyên, Giải phẩu, Sinh lý người.
Giảng dạy các chuyên đề cao học: Y học TDTT, Sinh lý học TDTT.
	- Võ Văn Đăng
- Ngô Thị Như Thơ

	
	Ths. Đậu Bình Hương
	CBGD
	
	Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP: Lý luận và PP GDTC, GDTC phần chung, PP DH Tiểu học., Cờ vua và CLB, TH PP Bộ môn
	Võ Văn Đăng
Nguyễn Ngọc Việt
Ngô Thị Như Thơ

	
	ThS. Ngô Thị Như Thơ
	CBGD
	
	Trợ lý đào tạo, xử lý các văn bản và công việc liên quan đến đào tạo của khoa; Phối hợp với BCN làm kế hoạch năm học.
Tham gia giảng dạy các học phần cho sinh viên theo phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thủ quỹ.
	Xử lý các văn bản liên quan đến công tác đào tạo của khoa.
Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Trợ lý lĩnh vực đào tạo của khoa.
Giảng dạy các HP: Phân tích chương trình SGK, GDTC phần chung, PP DH Tiểu học, Sinh lý TDTT, TH PP Bộ môn và CLB
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Lê Minh Hải
- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Mạnh Hùng
- Võ Văn Đăng
- Châu Hồng Thắng
- Đậu Bắc Sơn
- Đậu Bình Hương

	
	Ths. Nguyễn Thị Hà Hạnh
	Chuyên viên

	
	Trợ lý quản lý học sinh, sinh viên và văn phòng khoa; xử lý các văn bản liên quan đến công tác sinh viên và văn phòng; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học
	Xử lý các văn bản liên quan đến công tác QLHSSV của khoa; Công tác văn phòng.
	Công tác HSSV và văn phòng của Khoa
	- Nguyễn Ngọc Việt
- Lê Minh Hải
- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Mạnh Hùng
- Võ Văn Đăng
- Châu Hồng Thắng
- Đậu Bắc Sơn

	
	Ths. Đậu Bắc Sơn
	Phó bộ môn Điền kinh và các môn bóng
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thành viên HĐKHĐT khoa; Thành viên Hội đồng thi đua khoa; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.
	Xử lý các công việc thuộc bộ môn.
Tham dự các cuộc họp, giao ban, hội nghị khi được Nhà trường và khoa phân công.
Giảng dạy và NCKH
	- Phụ trách điều hành các hoạt động Tổ bộ môn.
- Giảng dạy học phần: Bóng bàn, quần vợt, cầu lông, cho sinh viên chuyên ngành và CLB
	- Nguyễn Trí Lục (phối hợp điều hành)
- Trần Đức Thành
- Phạm Anh Vũ

	
	Ths. Phan Sinh
	Giảng viên
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP:
Bóng rổ, bóng ném, đá cầu, PP giảng dạy bộ môn bóng và CLB.
	- Nguyễn Trí Lục
- Trần Đức Thành
- Phạm Anh Vũ
- Đậu Bắc Sơn
- Lê Minh Hải

	
	Ths. Trần Đức Thành
	Giảng viên
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP: Bóng chuyền, quần vợt, bóng bàn, PP giảng dạy bộ môn bóng và CLB.
	- Nguyễn Trí Lục
- Phan Sinh
- Phạm Anh Vũ
- Đậu Bắc Sơn

	
	Ths. Phạm Anh Vũ
	Giảng viên
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP: Cầu lông, bóng rổ-bóng ném, bóng đá, bóng chuyền và CLB.
	- Nguyễn Trí Lục
- Trần Đức Thành
- Phan Sinh
- Đậu Bắc Sơn
- Lê Minh Hải

	
	Ths. Nguyễn Quốc Đảng
	Giảng viên
	
	Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thành viên HĐKHĐT khoa; Thành viên Hội đồng thi đua khoa.
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP: Điền kinh 1, 2,3, PP giảng dạy bộ môn điền kinh và CLB.
	- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Thị Lài
- Đậu Bắc Sơn

	
	Ths. Nguyễn Thị Lài
	Giảng viên
	
	Chủ tịch công đoàn bộ phận; Giảng dạy các học phần theo sự phân công của tổ bộ môn; tham gia công tác NCKH; Thành viên Hội đồng thi đua khoa; Phối hợp xây dựng kế hoạch năm học.
	Giảng dạy và NCKH, tham gia các công việc khi được Trường và khoa phân công
	Giảng dạy các HP: Điền kinh 1, 2,3 và CLB.
	- Nguyễn Trí Lục
- Nguyễn Quốc Đảng
- Đậu Bắc Sơn
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